
 

แนวทางการจัดท างบประมาณเพื่อเสนอขอรับทุนวิจัยและนวัตกรรม 
 

รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) ระเบียบอ้างอิง 
1. งบบุคลากร  

1.1 ค่าจ้างชั่วคราว 
1.2 ค่าจ้างผู้ช่วย

นักวิจัย 
  

1. ค่าจ้างผู้ช่วยนักวิจัย เต็มเวลา ให้เบิกจ่ายตามอัตราค่าจ้าง
ลูกจ้างของส่วนราชการที่กระทรวงการคลังก าหนด 
 กรณีจ้างเต็มเดือน ให้เบิกจ่ายในอัตรา  

วุฒิการศึกษา อัตราค่าจ้าง  
(บาท/เดือน) 

ป.เอก 21,000 
ป.โท 17,500 
ป.ตรี 15,000 
ปวส. 11,500 
ปวช. 9,400 

 
 
 
2. กรณีไม่เต็มเดือน วช. ให้เบิกจ่ายตามที่นักวิจัยเสนอขอ โดย

ไม่เกินอัตราค่าจ้างเต็มเดือนในอัตรา (โดยคิดจาก (อัตราเต็ม
เดือน/30วัน) x 20 วัน) ดังนี้ 

วุฒิการศึกษา อัตราค่าจ้าง 
(บาท) 

ป.เอก 14,000 
ป.โท 11,600 
ป.ตรี 10,000 
ปวส. 7,600 
ปวช. 6,200 

 
 
 

1. งบประมาณที่ใช้ในการจ้างผู้ช่วยวิจัยรวมแล้ว
จะต้องไม่เกิน ร้อยละ 30 ของงบวิจัยไม่รวม
ค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย ค่าครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้าง 
และค่าธรรมเนียมอุดหนุน 

2. หากนักวิจัยเสนอขอไม่ เกินที่  วช. ก าหนด 
พิจารณาให้ตามที่เสนอขอ 

3. หากนักวิจัยเสนอขอเกินที่ วช. ก าหนด พิจารณา
ให้ตามที่ วช. ก าหนด หรือตามมติของคณะผู้
ตรวจสอบทางวิชาการ 

4. กรณีนอกเหนือจากท่ีกล่าวทั้ง 3 ข้อ จ าเป็นต้อง
ใช้ ผู้ เ ชี่ ย วชาญเฉพาะ  ให้ มี หนั งสื อชี้ แจ ง
รายละเอียดประกอบการพิจารณา โดยเพ่ิมขึ้น
ไม่เกินร้อยละ 10 ของอัตราค่าจ้างเต็มเดือน 

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ก า ร เ บิ ก จ่ า ย ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ใน กา ร
บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.
2553 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) ระเบียบอ้างอิง 
2. งบด าเนินงาน  

2.1 ค่าตอบแทน  
 (1) ค่าตอบแทน

คณะผู้ วิ จั ย  ( ใ ห้ ร ะบุ
ต าแหน่ง หรือต าแหน่ง
ท า ง วิ ช า ก า ร เ พ่ื อ
ประกอบการพิจารณา) 

วช. ก าหนดให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนทั้งคณะ โดยใช้ระดับต าแหน่ง
ของหัวหน้าโครงการวิจัย/ผู้อ านวยการแผนงาน เป็นเกณฑ์ ดังนี้ 

1. ศาสตราจารย์หรือข้าราชการระดับ 10 ไม่เกินปีละ 
200,000 บาท ต่อโครงการต่อคณะนักวิจัย 

2. รองศาสตราจารย์หรือข้าราชการระดับ 8-9 ไม่เกินปีละ 
160,000 บาทต่อโครงการต่อคณะนักวิจัย  

3. ผู้ช่วยศาสตราจารย์หรือข้าราชการระดับ 6-7 ไม่เกินปี
ละ 120,000 บาทต่อโครงการต่อคณะนักวิจัย 

4. อาจารย์หรือข้าราชการระดับ 5 ลงมาไม่ เกินปีละ 
80,000 บาท ต่อโครงการต่อคณะนักวิจัย 

 

1. ว ช .  ก า ห น ด ค่ า ต อ บ แ ท น ค ณ ะ นั ก วิ จั ย  
ไม่เกินร้อยละ 10 ของงบวิจัยไม่รวมค่าครุภัณฑ์ 
สิ่งก่อสร้าง และค่าธรรมเนียมอุดหนุน หาก
ค านวณแล้วไม่ถึง 30,000 บาท ให้ขั้นต่ า 
30,000 บาท และต้องไม่เกินอัตราตามระดับ
ต าแหน่งหัวหน้าโครงการ/แผนงาน 

2. กรณี เป็นแผนงานวิจัย  ผู้ บริหารแผนงาน
สามารถเป็นหัวหน้าโครงการย่อยได้ เพียง
โ ค ร งก า ร เ ดี ย ว เ ท่ า นั้ น แ ล ะมี สิ ท ธิ ไ ด้ รั บ
ค่าตอบแทนคณะนักวิจัยทั้ง 2 สถานะ แต่รวม
แล้วต้องไม่เกินอัตราตามระดับ ต าแหน่ง 

 แนวทางและหลักเกณฑ์ในการ
ด าเนินงานเ พ่ือการวิจัยและ
ส่งเสริมสนับสนุนการวิจัยของ 
วช. พ.ศ. 2555 

 แ น ว ท า ง ก า ร พิ จ า ร ณ า
ค่าตอบแทนและค่าธรรมเนียม
ส ถ า บั น ข อ ง ค ณ ะ ท า ง า น
กลั่นกรองฯ 
 

 

(2) ค่าตอบแทน
ที่ปรึกษา/ผู้เชี่ยวชาญ 

1. กรณีโครงการเดี่ยวพิจารณาให้ไม่เกินโครงการละ 2 คน 
และไม่เกินร้อยละ 3 ของงบวิจัยไม่รวมค่าตอบแทน
คณะผู้วิจัย ค่าครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้าง และค่าธรรมเนียม
อุดหนุน แต่ไม่เกิน 100,000 บาทต่อโครงการ  

2. กรณีเป็นแผนงานวิจัยพิจารณาให้ไม่เกิน 5 คน และไม่
เกินร้อยละ 3 ของงบบริหารแผนงาน/โครงการวิจัยย่อย 
แต่ไม่เกิน 100,000 บาทต่อโครงการ  

1. ต้องมีหนังสือยืนยันตอบรับจากที่ปรึกษา
โดยให้ระบุรายละเอียดการให้ค าปรึกษา 

2. ต้องเป็นผู้มีความเชี่ยวชาญในสาขาวิชา
การที่ส าคัญของโครงการ โดยพิจารณาจาก 

- ประสบการณ์การท างาน 
- คุณวุฒิ 

3. กบง. พิจารณาให้ร้อยละ 3 ของงบวิจัยไม่รวม
ค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย ค่าครุภัณฑ์สิ่งก่อสร้าง 
และค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน และไม่เกิน
อัตราที่ก าหนด 

4. กรณีที่นอกเหนือจากที่ก าหนดให้เป็นไปตามมติ
คณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการ 

แนวทางและหลัก เกณฑ์ ในการ
ด าเนินงานเพ่ือการวิจัยและส่งเสริม
สนับสนุนการวิจัยของ วช. พ.ศ. 
2555 

 

 (3) ค่าตอบแทน
การปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ 

วช. ก าหนดจ่ายค่าตอบแทนในการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ดังนี้ 

1. วันท าการปกติ ชั่วโมงละ 50 บาท ไม่เกิน 4 ชั่วโมงต่อ
วัน  

1. วช. ก าหนดจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ ดังนี้ 
 ก าหนดให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

ในวันปกติไม่เกิน 100 วันต่อโครงการ 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ก า ร เ บิ ก จ่ า ย ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ใน กา ร
บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.
2553 



 

 

รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) ระเบียบอ้างอิง 
2. วันหยุดราชการ ชั่วโมงละ 60 บาท ไม่เกิน 7 ชั่วโมงต่อ

วัน  
 ก าหนดให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

ในวันหยุดราชการ ไม่เกิน 50 วันต่อ
โครงการ 

2. หากนักวิจัยเสนอขอไม่ เกินที่  วช. ก าหนด 
พิจารณาให้ตามที่เสนอขอ 

3. หากนักวิจัยเสนอขอเกินที่ วช. ก าหนด พิจารณา
ให้ตามที่ วช. ก าหนด 

(4) ค่าตอบแทน
ผู้ให้ข้อมูล (ผู้ตอบ
แบบสอบถาม,ผู้ให้
สัมภาษณ์) 

วช. ก าหนดจ่ายค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล ดังนี้ 
1. กรณีข้อมูลทั่วไป ให้อัตราไม่เกิน 100 บาทต่อคน 
2. กรณีข้อมูลมีความยาก ให้อัตราไม่เกิน 300 บาทต่อคน 

1. หากนักวิจัยเสนอขอไม่ เกินที่  วช. ก าหนด 
พิจารณาให้ตามที่เสนอขอ 

2. หากนักวิจัยเสนอขอเกินที่ วช. ก าหนด พิจารณา
ให้ตามที่ วช. ก าหนด 

แนวทางและหลัก เกณฑ์ ในการ
ด าเนินงานเพ่ือการวิจัยและส่งเสริม
สนับสนุนการวิจัยของ วช. พ.ศ. 
2555 

 

(5) ค่าตอบแทน
กลุ่มตัวอย่าง 

วช. ก าหนดจ่ายค่าตอบแทนกลุ่มตัวอย่างอัตราไม่เกิน 2,000 
บาทต่อครั้งต่อคน  

1. หากนักวิจัยเสนอขอไม่ เกินที่  วช. ก าหนด 
พิจารณาให้ตามที่เสนอขอ 

2. หากนักวิจัยเสนอขอเกินที่ วช. ก าหนด พิจารณา
ให้ตามที่ วช. ก าหนด หรือเป็นไปตามมติของผู้
ตรวจสอบทางวิชาการ 

แนวทางและหลัก เกณฑ์ ในการ
ด าเนินงานเพ่ือการวิจัยและส่งเสริม
สนับสนุนการวิจัยของ วช. พ.ศ. 
2555 

 
(6) ค่าตอบแทน

วิทยากร 
 

วช. ก าหนดจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร ดังนี้ 
1. ในการเสวนาแต่ละหัวข้อ ให้จ่ายค่าตอบแทนวิทยากรได้

ไม่เกิน 5 ท่าน 
2. วิทยากรที่เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐให้จ่าย ไม่เกิน 600 บาท

ต่อชั่วโมง  
3. นอกเหนือจากข้อ 2 ให้จ่ายไม่เกิน 1,200 บาทต่อ

ชั่วโมง 

1. หากนักวิจัยเสนอขอไม่ เกินที่  วช. ก าหนด 
พิจารณาให้ตามที่เสนอขอ 

2. หากนักวิจัยเสนอขอเกินที่ วช. ก าหนด พิจารณา
ให้ตามที่ วช. ก าหนด 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ค่า ใช้จ่ ายในการฝึกอบรม พ.ศ.
2555 

2.2 ค่าใช้สอย  
(1) ค่าใช้จ่ายใน

การเดินทางไปราชการ 
วช. ก าหนดจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ดังนี้ 

1. ค่าเบี้ยเลี้ยง  
 ระดับรองศาสตราจารย์หรือข้าราชการระดับ 9 ขึ้น

ไป ให้จ่ายในอัตราไม่เกิน 270 บาทต่อวันต่อคน 

1. ให้ ระบุรายละเ อียดของการเดินทาง เช่น 
เดินทางจากสถานที่ใดไปสถานที่ใด ระยะเวลาที่
ใช้ในการเดินทาง และจ านวนคนที่เดินทาง เป็น
ต้น 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. 2554 



 

 

รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) ระเบียบอ้างอิง 
 ระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์หรือข้าราชการระดับ 8 ลง

มา ให้จ่ายในอัตราไม่เกิน 240 บาทต่อวันต่อคน 
2. ค่าเช่าที่พัก 

 ค่าเช่าห้องพักคนเดียว ให้จ่ ายในอัตราไม่ เกิน 
1,450 บาทต่อวันต่อคน 

 ค่าเช่าห้องพักคู่ ให้จ่ายในอัตราไม่เกิน 900 บาทต่อ
วันต่อคน 

3. ค่าพาหนะเดินทาง 
 กรณีค่าเช่ารถตู้  ภายในจังหวัด ให้อัตราไม่เกิน 

1,500 บาทต่อวัน กรณีเช่ารถตู้ข้ามจังหวัด ให้
อัตราไม่เกิน 1,800 บาทต่อวัน ค่าน้ ามันให้จ่าย
ตามจริง ในอัตรา กม.ละ 4 บาท 

 กรณีเดินทางเดินทางโดยเครื่องบิน ให้ใช้ชั้นประหยัด 

2. หากนักวิจัยเสนอขอไม่ เกินที่  วช. ก าหนด 
พิจารณาให้ตามที่เสนอขอ 

3. หากนักวิจัยเสนอขอเกินที ่วช. ก าหนด พิจารณา
ให้ตามที่ วช. ก าหนด 

(2) ค่าใช้จ่ายใน
การสัมมนา/ฝึกอบรม 

วช. ก าหนดค่าใช้จ่ายในการประชุมวิชาการ/สัมมนา/ฝึกอบรม  
ดังนี้  
1. ค่าจัดประชุมและสัมมนา/ฝึกอบรม ภายในสถานที่ราชการ 

ดังนี้ 
 ค่าอาหารว่างไม่เกิน 50 บาทต่อมื้อ 
 ค่าอาหารกลางวันไม่เกิน 100 บาทต่อมื้อ 

2. ค่าจัดประชุมและสัมมนา/ฝึกอบรม นอกสถานที่ราชการ 
(ไม่ให้ค่าสถานที่และค่าเช่าอุปกรณ์อ่ืนๆ) ดังนี้ 
 ค่าอาหารว่างและอาหารกลางวันไม่เกิน 600 บาท

ต่อมื้อ (อาหาร 1 มื้อ อาหารว่าง 2) 

1. ให้ระบุเหตุผลความจ าเป็นและรายละเอียดการ
สัมมนา/ฝึกอบรม เช่น สถานที่จัดสัมมนา/
ฝึกอบรม จ านวนผู้เข้าร่วม เป็นต้น 

2. หากนักวิจัยเสนอขอไม่ เกินที่  วช. ก าหนด 
พิจารณาให้ตามที่เสนอขอ 

3. หากนักวิจัยเสนอขอเกินที่ วช. ก าหนด พิจารณา
ให้ตามที่ วช. ก าหนด 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ค่า ใช้จ่ ายในการฝึกอบรม พ.ศ.
2555 

 

(3) ค่าใช้สอยอ่ืน 
(ค่าจ้างเหมาบริการ, 
ค่าแรง, เงินประกันสังคม
, ค่าเสี่ยงภัยฯ) 

 ให้จ่ายตามความจ าเป็นเหมาะสม  1. ให้จ่ายตามความจ าเป็นเหมาะสม และเป็นไป
ตามมติคณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการ 

2. วช. ไม่พิจารณาให้จ้างเหมาเช่ารถตู้พร้อมน้ ามัน 
3. ค่าจัดท ารายงาน 
- แผนงานไม่เกิน 40,000 บาท 
- โครงการเดี่ยวไม่เกิน 20,000 บาท 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ก า ร เ บิ ก จ่ า ย ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ใน กา ร
บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.
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รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) ระเบียบอ้างอิง 
ทั้งนี้ให้รวมหมวดอื่นที่เก่ียวข้องด้วย เช่น หมวด
วัสดุ (ค่าจัดท าเล่มรายงาน ค่าถ่ายเอกสาร) 

 
 

2.3 ค่าวัสดุ  
(1) ค่าวัสดุ ให้จ่ายได้ตามความจ าเป็นเหมาะสม โดย 

1. ค่าวัสดุส านักงานรวมแล้วไม่เกิน 25,000 บาท (ไม่ต้องชี้แจง
รายละเอียด) 

2. ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์รวมแล้วไม่เกิน 25,000 บาท (ไม่ต้อง
ชี้แจงรายละเอียด) 

3. ค่าวัสดุวิทยาศาสตร์ /ชิ้นงาน (ให้แจงรายละเอียด คือ  
สิ่งที่ต้องการซื้อ โดยให้ระบุจ านวนที่ต้องการและราคาต่อ
หน่วย และในภาพรวมของงาน หากไม่เกิน 50,000 บาท ไม่
ต้องแนบใบเสนอราคา) 

 สารเคมี พิจารณาให้ตามขอ ถ้าไม่ชี้แจง
รายละเอียดปรับลดร้อยละ 25 

 ไม่พิจารณาให้อุปกรณ์วิทยาศาสตร์พ้ืนฐาน เช่น บีก
เกอร์ แท่งแก้วคนสาร ขวดลูกชมพู่ เป็นต้น  

1. ให้จ่ายได้ตามความจ าเป็นเหมาะสม โดย แยก
รายการวัสดุ เป็นประเภท เช่น วัสดุ ส านักงาน, 
วัสดุคอมพิวเตอร์,วัสดุวิทยาศาสตร์ เป็นต้น ซึ่ง
รายการวัสดุต้องมีราคาต่อหน่วยต่ ากว่า 5,000 
บาท ยกเว้น วัสดุคอมพิวเตอร์ต้องมีราคาต่อ
หน่วยต่ า กว่า 20,000 บาท  

2. ส าหรับค่าวัสดุเชื้อเพลิง (ค่าน้ ามัน) ก าหนดให้ 
กม.ละ 4 บาท (โดยให้จัดท ารายละเอียดการ
เดินทาง) 

3. ส าหรับค่าวัสดุส านักงาน และวัสดุคอมพิวเตอร์
หากนักวิจัยเสนอขอไม่ เกินที่  วช. ก าหนด 
พิจารณาให้ตามที่เสนอขอ หากนักวิจัยเสนอขอ
เกินที่ วช. ก าหนด พิจารณาให้ตามที่ วช. ก าหนด 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ก า ร เ บิ ก จ่ า ย ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ใน กา ร
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3. งบลงทุน    
3.1 ค่าครุภัณฑ์  ให้จ่ายได้ตามความจ าเป็นเหมาะสม 

 
 
  

1. ให้จ่ายตามความจ าเป็นเหมาะสมโดยแยก
รายการครุภัณฑ์ เป็นประเภท เช่น ครุภัณฑ์
ส านักงาน 

2. ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  เป็นต้น ซึ่ งรายการ
ครุภัณฑ์ต้องมีราคาต่อหน่วยสูงกว่า 5,000 
บาท ยกเว้นครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ต้องมีราคาต่อ
หน่วยสูงกว่า 20,000 บาท 

3. ให้แนบใบเสนอราคาครุภัณฑ์ 
4. รายการค่าครุภัณฑ์ส านักงาน และคอมพิวเตอร์ 

(ส านักงานฯ บริหารเอง) ให้ขออนุมัติจัดซื้อจัด
จ้างครุภัณฑ์ตามระเบียบฯ โดยจัดท ารายงาน
เสนอขออนุมัติผู้บริหารที่ก ากับดูแลและถ้ามีเงิน
เหลือต้องการน าไปใช้อย่างอ่ืนต้องขออนุมัติจาก
ผู้บริหารที่ก ากับดูแลก่อน  หรือพิจารณาตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ก า ร เ บิ ก จ่ า ย ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ใน กา ร
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รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) ระเบียบอ้างอิง 
ความจ าเป็นของโครงการ หรือเป็นไปตามมติ
คณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการ 

3.2 ค่าสิ่งก่อสร้าง  โดยตามความเป็นจริงจะไม่พิจารณาค่าสิ่งก่อสร้าง ยกเว้นกรณี
ที่ส าคัญและจ าเป็นอย่างยิ่งต่อการด าเนินการวิจัย และเป็นไป
ตามมติคณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการเท่านั้น 

1. ให้จ่ายตามความจ าเป็นเหมาะสมซึ่งเป็นรายจ่าย
เพ่ือประกอบขึ้นใหม่  ดัดแปลงต่อเติมหรือ
ปรับปรุงสิ่งก่อสร้างมีวงเงินเกินกว่า 50,000 
บาท เป็นไปตามมติคณะผู้ ตรวจสอบทาง
วิชาการ 

2. ให้แนบใบเสนอราคาสิ่งก่อสร้าง 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ก า ร เ บิ ก จ่ า ย ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ใน กา ร
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4. ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน 
4 .  ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม
อุดหนุ นสถาบั น  ( ใ ห้
ห ม า ย ร ว ม ถึ ง ค่ า
สาธารณูปโภคด้วย) 
 

ว ช .  ก า ห น ด จ่ า ย ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม อุ ด ห นุ น ส ถ า บั น 
ไม่เกินร้อยละ 10 ของงบวิจัยไม่รวมค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย ค่า
ครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง 

1. หากนักวิจัยเสนอขอไม่ เกินที่  วช.  ก าหนด 
พิจารณาให้ตามที่เสนอขอ 

2. หากนักวิจัยเสนอขอเกินที่ วช. ก าหนด พิจารณา
ให้ตามที่ วช. ก าหนด 

แนวทางการพิจารณาค่าตอบแทน
และค่ าธ รรมเนี ยมสถาบันของ
คณะท างานกลั่นกรองฯ 

 
 
 
 

 


